
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

PROCÉS DE CONTRACTACIÓ PER L'ELABORACIÓ DE LA GUIA D'ESTIL DE L'FCTC 
 SOTA LA MODALITAT DE PRESSUPOST 

 

Descripció de l’encàrrec 

La Federació de Cooperatives de Treball de Catalunya busca una cooperativa que pugui encarregar-
se de l'elaboració de la guia d'estil de la Federació. 

L'encàrrec consisteix en la realització d'una guia que té per objectiu tenir una veu coherent i uniforme 
a tots els nivells i reforçar la nostra identitat de marca. 

Aquesta guia d'estil ha de ser un manual que reculli criteris i pautes de redacció per aplicar a totes 
les comunicacions de l'FCTC i que homogeneïtzi la manera de redactar de la Federació.  

Ha de recollir maneres de procedir, hàbits i normes de cortesia, gramàtica adaptada, llenguatge 
inclusiu i també incloure recomanacions generals per millorar la comprensió i la correcció 
lingüística. 

L'encàrrec inclou: 

- Redacció i maquetació de la guia segons la línia gràfica de la Federació 
- Desplaçaments necessaris en cas que fossin necessaris 

 
Condicions de l’execució de l’encàrrec 

La feina es farà sota la coordinació de la persona responsable de l’àrea de comunicació de la 
Federació, que serà la persona referent i de contacte en totes les etapes de l’encàrrec. Aquesta 
mateixa persona és qui farà la proposta d’estil, coordinarà i supervisarà els continguts i l’execució de 
les feines. Per això es preveu fer una reunió inicial, i alguna més de coordinació si fos necessari, 
sempre mantenint contacte via correus electrònics i/o trucades. 

Calendari aproximat 

La cooperativa escollida començarà a treballar l'última setmana de març de 2025 i l'entrega final de 
la guia maquetada serà a mitjans de juny de 2025.  

Requisits exigits pel que fa a l’experiència de l’entitat i a l’equip de treball 

Experiència en guies d'estil corporatives. 

Ser una cooperativa federada a l'FCTC. 

Pressupost disponible per finançar l’activitat 

La Federació disposa d’un pressupost màxim de 4.400€ (IVA no inclòs) pel conjunt de l'encàrrec.  

Presentació: 

Cal enviar a comunicacio@cooperativestreball.coop amb assumpte "Proposta Guia estil FCTC": 

mailto:comunicacio@cooperativestreball.coop


 

- CV de l'equip que elaboraria la guia i enllaços de guies demostratives de la vostra experiència 

- Proposta de quines parts hauria de tenir la guia i de com s'estructuraria i proposta metodològica.  

- Pressupost  

Data límit per presentar les ofertes: 

Dimecres 12 de març de 2025 

Per qualsevol dubte o aclariment, contacteu amb comunicacio@cooperativestreball.coop 

D’acord amb el “Procediment i criteris d’adjudicació per a la contractació de serveis a tercers” de la 
Federació de Cooperatives de Treball de Catalunya, un cop valorada i escollida la proposta 
guanyadora, us comunicarem la resolució final per correu electrònic. 
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